SCHEDA MAPPATURA PROCESSI, ATTIVITA E RISCHI DI CORRUZIONE CON SOLUZIONI IPOTIZZATE PTPCT
2021 - 2023
AUTOMOBILE CLUB FROSINONE
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
Valutazione del e . ) ) . DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da: (...).o!a;‘)ure Prevefi.zmne Temp-| di Indicatori TAR.GET e Prevenzmn.e Temp.| di Indicatori TAR.GET £g Responsa!alle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . .
discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Richiedere a MEF|
designazione Protocollo
Revisore basso Statuto informatico Immediata Verifica si - - - - Direttore molto basso medio Lettera del MEF
ordinario e
supplente
izi A Statut . e . - . . .y . .
Indizione delle medio atuto € Trasparenza Immediata Verifica si Consiglio basso alto Deliberazione del Consiglio Direttivo
elezioni Regolamento
Firma digitale
Individuazione A Statuto e Acquisizione lista . i : della lista . . ) . e . .
lista soci medio Regolamento da sisterna Immediata Verifica si acquisita dal Immediati si/no si Direttore basso medio Procedura automatizzata Socio web
sistema
Fissazione
numero Statut - . . T .
umere molto basso artoe Consiglio molto basso molto basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
consiglieri da Regolamento
eleggere
Nomina Adeguamento Q;?#;Z;?:nﬁ
Commissione medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione| " o | immediati silno si Consiglio medio basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
ammissibilita liste elettorale .
interesse
Convocazione . Statuto e Trasparenza . - . ) - . . . - . .
assemblea medio Regolamento (pubblicazioni) immediati si/no si Consiglio basso medio Deliberazione del Consiglio Direttivo
Acquisizione
Nomina Collegio Adeguamento dichiarazioni
9% molto basso| Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione immediati si/no si Presidente molto basso molto basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
scrutatori clettorale assenza confltto
interesse
Predispone liste Adeguamento
RGANI orientative soci medio Regolamento regolamento 2020 Verifica | approvazione| p ppiicazione | Immediati si/no si Consiglio medio basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
ord. e speciali elettorale delibera di
indizione




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

L. Attivita vincolata Misure di Misure di
rischio da: (...) oppure Prevenzione Tempi di TARGET da Prevenzione Tempi di TARGET da| Responsabile APPLICATA
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio-| % ™ °PP n? P Indicatori . ! i Indicatori ; TRDEEL GIUDIZIO SINTETICO | GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . )
discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Rinnovo degli
organi Pubblicazione
RINNOYVO DEGLI OR| delibera indizione . Statuto e Trasparenza | . - ) ) . . . .
su quotidiano e medio Regolamento - - o o (pubblicazioni) immediati si/no sl Direttore basso medio Atti del Direttore
albo sociale
Pubblicazione
avviso
convocazione
Assemblea (albo . Statuto e Trasparenza | . - ) ) ) . . .
sociale, medio Regolamento (pubbﬁ cazioni) | mmediati si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
quotidiano e
Gazzetta
Ufficiale)
Ricezione liste a
Ricezione liste Direttore
i ini Adeguamento - i Atti di presentazione delle liste da parte dei
nel termini basso Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione| formalizzata su | |mmediati si/no si Dlret.tore e basso basso P P
fissati dal protocollo Presidente SOCi
- elettorale . :
Consiglio informatico
Attivita vincolata
Pubblicazione da:L. 31 dicembre
liste su albo 2009, n. 196 - Adeguamento
. A ) n. o ) Trasparenza ) o . ) ) . . .
sociale e medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione (pubblicazioni) immediati si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
quotidiano a interno Firma elettorale P
diffusione locale digitale
Se referendum
predisposizione, Adeguamento Controllo verbali
stampa, invio medio Regolamento regolamento 2020 Verifica approvazione Notaio immediati si/no si Direttore basso medio Verbale notarile
schede elettorali elettorale
a cura del Notaio;
Scaduto il termine
di Attivita vincolata
restituzioneNotaio da:L. 31 dicembre
redige verbale e 2009, n. 196 - Controllo verbali | . - . . . .
Collegio scrutatori basso Regolamento - - o - Notaio immediati si/no si Direttore basso basso Verbale notarile
stacca e interno Firma
conserva digitale
tagliandi
Assemblea dei medio Regolamento Trasparenza |, ot si/no si Direttore basso medio Deliberazione dell'Assemblea
soci e scrutinio € verbali Assemblea|
Pubblicazione su it Regolamento Trasparenza |, 0w si/no si Direttore basso medio Atti del Direttore
sito istituzionale & (pubblicazioni)
Trasmissione ad
ACI riferimenti ) ; i
molto basso Prassi Direttore basso molto basso Lettera del Direttore

Consiglieri e
Revisori




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oPpure revenzione cngyel Tl || REres revenzione empidi | icatori | TARGET da) Responsabile | ) qinrerico | ciupizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Determinazione
dei requisiti
CONSULENZE ESTERNE specialistici;
verifica
preventiva
dell'esistenza di
tali profili e
Affidamento all'interno Reqol o sul Vter||f||cade” . . o .
incarichi di dellEnte: _ €golamento su ~|controlio defla _ Trasparenza ) ) , , . Deliberazione del Consiglio Direttivo
. o alto Vincolata da legge | conferimento di Immediati documentazio| attuazione bblicazioni Immediata si/no si Direttore medio alto . X X
consulenza esterni| pubblicazione del incarichi ne prodotta a (pubblicazioni) Determinazione del Direttore
ex art. 7comma 6| bando; esame
. supporto
curriculum;
valutazione e
scelta del
candidato;
affidamento e
pubblicazione
incarico
Manuale
BUDGETING Ricezione e . procedure di Personale che L .
analisi budget Vincolatada | RRegolamento di -, . _ budgetinge | - _ presidia i . . Richiesta da parte dell'Ente e atto di
iets alto M | d Amministrazione Immediati Attuazione attuazione AR in atto controllo si di medio medio oo R
socleta e anuale procedure & Contabilita variazioni di p.roclesso 1 trasmissione da Societa
controllate budget riferimento
Manuale
Predisposizione Vincolata da Relazione dei %rogedtgre a Pe;;?zgizliz (i;Ihe
. o . ) udgeting e ) ) q . . e
bL;cigt;iztr]il alto Manuale procedure | Revisori dei conti Immediati si/no attuazione Variasiont d in atto controllo si processo di medio medio Documenti prescritti
9 budget riferimento
Bud Manuale
udgeting e ) . i
varia?zion?di Approvazione Regolamento di procedure di
bud budget Consiglio medio Vincolata da RAC | Amministrazione |  Immediati Attuazione | attuazione budgeting e in atto controllo si Direttore basso medio Deliberazione del Consiglio Direttivo
udget o . variazioni di
Direttivo e Contabilita
budget
Firma digitale dei ) . . Archivio ) Preposto Ufficio . - . .
prospetti basso Discrezionale Controllo in atto protocollo si Amministrazione basso basso Atti del Preposto Ufficio Amministrazione
Trasmissione Archivio Preposto Ufficio
budget a Ministeri medio Controllo in atto si posto T basso medio Lettera del Direttore
e ACI protocollo Amministrazione
PrT)Crhos;;fcI)Z:j?ne vincolata da Manuale chiusura
bilancio da parte medio Regolamento bilancio di inatto controllo si Direttore basso medio Atti del Direttore
; esercizio
del Direttore
Acquisizione
ultimi bilanci
Redazione del approvati e
bilancio basso ACl depositati da Immediati siino verifica - - - - ACI basso basso Competenza dell'ACI
consolidato societa controllate
(art. 73, DPR
97/2003)
Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO




._,,__
%ﬁ:iaiﬂ%

Mappatura processi/attivita

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | {valore giudizio -| 9% {1 opPUre revenzione smpics e || AEEres revenzione empidi | icatori | TARGET da)  Responsabile |y ginremico | Glubizio sinTerico
di all. PTPCT attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
ve 202'0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Bilancio
BILANCIO d'esercizio Esame e
::)p‘)el;(:(\)/izi;zrr:sio Regolamento di Manuale chiusura
P dg Considlio alto Vincolata Amministrazione |  Immediati Attuazione | attuazione bilancio di in atto controllo si Direttore medio alto Deliberazione del Consiglio Direttivo
Direttivo e?'\tro e Contabilita esercizio
termini
Approvazione .
bilancio da ) Parere Revisori . : Manuale chiusura) ) ) . ,
Assemblea dei alto Vincolata dei conti Immediati si/no -— bilancio di in atto controllo si Direttore medio alto Verbale dell'Assemblea
Soci esercizio
Firma digitale dei Preposto Ufficio
documenti di basso Discrezionale Firma digitale in atto controllo si Amministrazion basso basso Atto del Preposto Ufficio Amministrazione
bilancio e
Trasmissione
bilancio a
Ministeri e ACI P 0 Uffici
bilancio dell'Ente . Verifica rispetto | . reposto iticlo .
e delle Societa medio Vincolata Statuto Apm in atto controllo si Amministrazion basso alto Lettera del Direttore
controllate entro €
10 gg. da
approvazione
Inserimento Preposto Ufficio
bilancio Ente in medio Vincolata Amministrazion basso medio Procedura automatizzata
BC Web e
Monitoraggio -
. . N P to Uff
. trimestrale sulla alto Regolamento Regolamento di in atto si/no controllo Invio richiesta in atto controllo Arrirr:?irs1i(s)trl.;zli‘c;;r(1J medio medio Protocollazione modulo di monitoraggi
GOVERNANCE SOCIETA societa € Governance protocollata e otocollazione modulo onitoragglo
controllata
Societa controllate| comunicazione a
MEF
(portaletesoro) Inserimento ) . .
partecipazioni basso Vincolata tempestivo in atto controllo Direttore basso basso Procedura automatizzata Portaletesoro
detenute anno
precedente
Valutazione del Redazione e Regolamento Dipendenti L
Consiglio o di una o sottoscrizione ) ) 9 ) ) pen . Regolamento apertura delegazioni
. alto Discrezionale bal in atto controllo si apertura in atto controllo si membri della medio alto L. L
Commissione ad verbale delegazioni Commissione Verbale della Commissione Delegazioni
hoc Commissione
Richiesta
Apertura docume.nta2|_on§
su autorizzazioni,
rispetto norme di Regolamento
legge, requisiti di h ) g . . Preposto Ufficio| a . L
s alto Discrezionale apertura in atto controllo si X medio medio Regolamento apertura delegazioni
moralita, L Contratti
presenza delegazioni

procedure tasse
automobilistiche e|
STA




'??éiaﬁﬁ

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

NI, PIANIFIC.

\E DELEGAZ|

Delegazioni su
procedure soci e
tasse auto

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
8 (fwo P i i di P i i di i
Sottoaree Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% L) oPPure revenzione WIEL Tt || ANEEreE revenzione | Tempidi | oo | TARGET dal Responsabile | o\ ginremico | Giupizio sinTETIcO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . . "
discrezionale (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Apertura Sottoscrizione deil
delegazioni e contratto Approvazione A i i i
rovazione contratto-tipo triennale da
RZIONE E COQ autoscuole approvato dal alto Discrezionale contratto tipo da in atto controllo si - - - Direttore medio alto PP . p
Ready2Go Consiglio Consiglio Direttivo Consiglio Direttivo
Direttivo
Richiesta L
3 apertura codice . Disposizioni Attivazione .
ONI INDIRETTE E AUTOSCYOLE READY2GO i medio Procedure ACI e 2020 codice adozione Direttore basso medio Comunicazione del Direttore a ACI DSI
delegazione a organizzative :
delegazione
SSI
Trasmissione a . o T teei H
. . rasmissione PW a Delegato a seguito
delegato medio Procedure ACI Dlsp95|2|3n| 2020 Consegna adozione - - - - Segreteria basso medio . g . g
password organizzative generazione da ACI Dsi
Inserimento,
variazione
recapiti e servizi . o Disposizioni Aggiornament| ) ) . .
U sito medio Discrezionale organizzative 2020 D ACI Geo | adozione Segreteria basso medio Procedura automatizzata ACl GEO
istituzionale AC e
sito ACI
Disattivare
Chiusura de:)?g:::?tZL]ghe Personale che | della cl lad |
ioni inizi iteri ine di idia i X Applicazione della clausola di risoluzione
de_'egaz'lt’"_'t?er irregolarita alto Discrezionale | Definizione l?”te” 2020 silno Ordine di presidia '(lj_ medio alto PP o
irregolarita amministrative o generali servizio processo di contratto di affiliazione
amministrative P riferimento
morosita nei
confronti dell’lAC
Corr:I:it\t/l;agflgca Approvazione Acquisto sempre Preposto Ufficio Approvazione dal Consiglio Direttivo ed
, , alto Discrezionale PProvazions | jmmediata verifica N q Pl Immediati | verifica si Attivita medio medio acquisto su ME.PA. Da preposto Ufficio
fornitura degli Consiglio Direttivo| su Me.Pa. Istituzionali
omaggi Contratti
Acquisto omaggi
sociali e altri
acquisti Verifica della
Verifica della rispondenza delle ; q B q p
ita isti i i Verifica di conformita da Preposto Ufficio
con.formlta . alto Codice dei contratti | Attestazione RUP Immediata verifica si caratt_enstlch_e Immediati controllo si PrepOSto.UﬁICIO medio alto P
tecnica degli tecniche dei Acquisti Contratti
omaggi sociali materiali rispetto
al contratto
Organizzazione
sessioni di Personale che
addestramento a _ ) presidia il . '
D I
sequito di rilascio molto basso iscrezionale processo di molto basso molto basso Non di competenza dell'AC
nuovi applicativi o riferimento
servizi
Individuazione Personale che
sede, date e ) ) residia il .
) molto basso| Discrezionale P ) molto basso molto basso Non di competenza dell'AC
convocazione processo di
Addestramento | destinatari corso riferimento




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oppure revenzione cngyel Tl || REres revenzione empidi | icatori | TARGET da)  Responsabile | ) qinremico | Giubizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
202'0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Erogazione
sessione Personale che
addestramento e ) ) residia il .
. molto basso| Discrezionale P . molto basso molto basso Non di competenza dell'AC
redazione processo di
eventuale riferimento
relazione
Corrispondenza
Predisposizione con contratto-tipo o 3 Consiglio Approvazione sistema incentivante nel
. ) g
sistema degli basso Discrezionale approvato da Immediati verifica Direttivo basso basso tratto di affiliazi ti
incentivi Consiglio Direttivo contratto di affiliazione tipo
Corrispondenza
Comunicazione a ) ) con regole del . o ) .
Delegati molto basso|  Discrezionale capitolato Immediati verifica Direttore molto basso basso Lettera annuale del Direttore
Sistema commerciale
incentivante alle
Delegazioni Verifica dei . . Cornspondenza o 3 _ o L .
risultati basso Discrezionale con risultanze Immediati verifica - - --= - - Direttore basso basso Ricezione analisi di ACl Informatica
Socio Web
Corrispondenza
sultati -
Comunicazione ) ) cor? ”S.u at . o Prepo_st.o Um.C'O .
remi e penali molto basso| Discrezionale validati con Immediati verifica Amministrazion molto basso basso Lettera annuale del Direttore
p determinazione e
Direttore
Individuazione
responsabile
attvita di Rispetto codice icti i ing &
AGENZIA GENERALE SARA intermediazione . . P e . Nulla osta di o . . Non sono preV|st| compensi e la nomina e
X . basso Discrezionale delle Immediati si/no SARA Immediati si/no Consiglio basso basso . . L.
assicurativa ex assicurazioni ratificata dalla SARA Assicurazioni
o art.112c. 2
Attivita di Agente codice
Generale SARA assicurazioni
Assicurazioni
Definizione Vincolata da
contrattuale degli ) Mandato o . Nulla osta di . - . SARA S . Lo
dat |
spazi adibiti ad basso man aS::/fenuae agenziale SARA Immediati si/no SARA immediati si/no Assicurazioni basso basso E demandata alla SARA Assicurazioni
Agenzie Capo
Raccolta e Verifica inerenza o . . .
valutazione o attivita istituzionali Regolamentazio ) Preposto attivita| Demandata al Preposto Attivita Istituzionali
” molto basso| Discrezionale | 2021 adozione RS molto basso basso ]
proposte di e assenza conflitti ne istituzionali e senza oneri per I'Ente
partnership di interesse
Ricerca, Stesura e
valutazione e sottoscrizione basso Discrezionale Direttore basso basso Utilizzo contratti standard
stipula accordi accordi
commerciali
Aggiornamento e
implementazione
contenuti sito N
. ) Preposto attivita| .
AC/Rivista basso Discrezionale P basso basso Procedura automatizzata AClI GEO

sociale/Newslette
rl.it

istituzionali




ASSOCIATIV

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

programmi

L. Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
rischio da P n T i di TARGET d [ i T i di TARGET d R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% \-) oPPure revenzione empi di Indicatori ) a revenzione emPial 1 ndicatori : a) Responsavlle | g nizi0 SINTETICO | GIUDIZIO SINTETICO
vedi all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
| discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Raccolta e Personale che o . . .
valutazione o presidia il Demandata al Preposto Attivita Istituzionali
e di basso Discrezionale di basso basso . \
proposte di processo di e senza oneri per |'Ente
convenzione riferimento
Valutazione e Stesura &
Stioul sottoscrizione basso Discrezionale Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore
|!)u ? . convenzione
convenzioni locali
\ (CONVENZIONI, PARTNERBHIP, RELAZIONI E$TERNE)
Stesura
specifiche per le Personale che
implementazioni presidia il H
contabili/ ITC per basso Discrezionale processo di basso basso Procedura automatizzata AClI GEO
la realizzaziqne riferimento
della convenzione]
Partecipazione a Verifica inerenza Personale che
Conferenze Con e senza attivita istituzionali Regolamentaziol presidia il . . . . .
s pagamento di basso Discrezionale —| 2021 adozione . basso basso Deliberazione del Consiglio Direttivo
nazionali e L e assenza conflitti ne processo di
. X . |quota di iscrizione| s e
internazionali di interesse riferimento
Definizione di
accordi, intese e
collaborazioni | Programmazione, i
e . K . Direttore o
istituzionali realizzazione, Approvazione da Personale che g | g
' i testi Demandata al Direttore e soggetta a
delEnte con Stes“:.a de'c}esff ®l  basso Discrezionale parte del Immediati [ Controllo si presidia il basso basso e € € S0gget
organismied [ gestionedegli Consiglio Direttivo processo di autorizzazione Consiglio Direttivo
amministrazioni | interventi attuativi roc
. X - k riferimento
centrali e locali degli accordi.
nelle materie di
interesse dell'’AC
Pianificazione ed Nel di A . d
organizzazione di e casp : pprovazione da Direttore o
eventi finalizzati a erogazione parte del Personale che i
Realizzazione N contributi L ) Consiglio Direttivo - " ) o . . Demandata al Direttore e soggetta ad
promuovere dedli ) alto Discrezionale Immediati si/no ifi ) Immediati Verifica si presidia il medio medio . . - . .
Iimmagine ed il egli eventi Regolamento specifica o in processo di autorizzazione Consiglio Direttivo
lo istituzi I sulla concessione sede di piani e riferimento
ruolo istituzionale o :
contributi rogrammi
dell'AC prog
. A i )
- Programmazione, pprovazione da Direttore o
Partecipazione ad realizzazione e parte del Personale che FRTN f
iniziative ed attivit) ; _ Consiglio Direttivo o y _ ae . . Attivita svolte in accordo con ACI (Struttura
relative a bandi | destione degli alto Bando specifica oin | Immediati | Verifica si presidia il medio medio o _ .
B interventi attuativi peciica o i processo di di Missione fondi europei)
europei ) ) sede di piani e e
dei progetti riferimento




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
HI (8 P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - Cel ).o?;?ure reve?.zmne Temp-| di Indicatori TAR.GET e revenzmnAe Temp.| di Indicatori TAR.GET £g Responsa?ﬂe GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
di all. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
ve ':02'0) discrezionale” (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Demandata al Direttore e soggetta ad
Redazione Sistema di c | g8 lla b
iani ) i i . autorizzazione Consiglio Direttivo, sulla base
Documento Piani medio vincolata da SMVP T'?UF?Z'O”;?(E Immediati Verifica Direttore basso medio ' L g S P
€ programmi valutazione della dell'iter di pianificazione definiti
anno successivo performance \
annualmente dall'ACI
Predisposizione . mzz::zsnil e o B , . Demandata al Direttore e soggetta ad
schede progetti medio vincolata da SMVP ) Immediati Verifica - - - Direttore basso medio . R
strategici AC valutazione della approvazione Consiglio Direttivo
performance
Approvazione misslj:grzr;:nil e Consiglio
Consiglio medio vincolata da SMVP ) Immediati Verifica nsig basso medio Deliberazione del Consiglio Direttivo
Direttivo valutazione della Direttivo
performance
Pianificazione delle] Sistema di
attivita Invio a Direzione misurazione e
Compartimentale medio vincolata da SMVP ) Immediati Verifica Direttore basso medio Comunicazione del Direttore
AC valutazione della
performance
Approvazione
eventuali Sistema di d I del C |
i i i Demandata alla approvazione del Consiglio
variazioni medio vincolata da SMVP rr|1|?ur§12|on§ (i Immediati Verifica - - - Direttore basso medio p.p : &
performance da valutazione della Direttivo
c.D. performance
Sistema di
. . A X misurazione e . o . e .
Monitoraggio medio vincolata daSMVP | o e della|  IMmMediati Verifica Direttore basso medio Svolto dal Direttore sulla base del SMVP
performance
Redazione della Corrispondenza
Relazione sulle Sistema di documentazione
e . ; ; o X . Di competenza dell'OIV sulla base di
a“""t? svolte medio vincolata da smyp | MSurazione e Immediati Verifica inviata con atti a [ e giati verifica si Direttore basso medio . P L. . .
nell'anno valutazione della protocollo informazioni fornite dal Direttore
precedente performance informatico
Ricezione scheda
di assegnazione basso vincolata da SMVP | SMVP / OIV Immediati silno Direttore molto basso medio Ricezione lettera annuale da ACI
obiettivi da ACI
PIANIFICAZIONE E CONTROLLO ATTIVITA' Assegnazione a
dipendenti
obiettivi di Trasparenza
performance alto vincolata da SMVP | SMVP / OIV Immediati silno (Pubblicazione {1 ¢ iz siino si Direttore medio alto Svolta dal Direttore sulla base del SMVP
(ACI, AC e obiettivi dei
Gestione ciclo valutazione dipendenti sito)
della performance| competenze)
Monitoraggio Archiviazione
infrannuale e sul o ) Schede di - . ) . .
incol MVP
raggiungimento basso vincolata da S SMVP / OIV Immediati si/no monitoraggio Immediati si/no si Direttore basso basso Svolto dal Direttore sulla base del SMVP
degli obiettivi infrannuale
Trasparenza
Calcolo quota medio vincolata daSMvP | SMVP / OIV Immediati si/no (pubblicazione su| |, e giati verifica si Direttore basso medio Svolto dal Direttore sulla base del SMVP

incentivante

sito)




Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' [ IMPATTO
Valut@:}ne del P, RRTECT Misure di DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
fischio da: (...) oppure Prevenzione Tempi di TARGET da Prevenzione Tempi di TARGET da| Responsabile APPLICATA
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - o . ) Indicatori . ) A Indicatori A ) GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
et discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Approvazione o s
[ verifica congruita
Consiglio Direttivo requisiti richiesti
Bando alto Discrezionale Immediati verifica cc?n il rofilo da | 'mmediati verifiche si Direttore medio alto Approvazione del Consiglio Direttivo
Rispetto regole su ricg rire
cel P
Composizione X Determinazione o B ) . Dichiarazione di assenza conflitto di interessi
o medio Discrezionale . Immediati verifica - -— -— Direttore basso medio . . .
Commissione del Direttore e autorizzazione extra officium
Personale che . o . .
Ricezione b Secresona] Protocollo o egiat ' presidia il b b Non sussiste rischio (struttura organizzativa
domande assg iserezionate informatico mmediatl sino - - - processo di =80 BT ridotta)
riferimento
Personale che Predeterminazione elementi di valutazione
. . Protocollo e . presidia il . . . .
basso Discrezionale informatico Immediati si/no processo di basso basso non discrezionale in Contratto Collettivo
riferimento Integrativo
Codice di comportamento vincolante per il
basso Discrezionale .PrOtOCO.HO Immediati si/no - --- - - - Direttore basso basso P P
informatico Direttore
PROGRESSIPNI DI CARRIERA Personale che
Svolgimento ) ) Verbali o conservazion ) presidia il . .
prove scritte basso Discrezionale Commissione Immediati R si processo di basso basso Non si prevedono prove scritte
riferimento
Procedura per il
conferimento dei
livelli di sviluppo




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

o Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
rischio da: (...) oppure Prevenzione Tempi di TARGET da Prevenzione Tempi di TARGET da| Responsabile
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| %! °PP s 3 Indicatori ; ! B Indicatori . R GIUDIZIO SINTETICO | GIUDIZIO SINTETICO
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
| discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
i i Non sussiste rischio (struttura organizzativa
Valutazione titoli basso Discrezionale Verlball| Immediati conservazion si - - - Direttore basso basso ( &
Commissione e ridotta)
Definzione ECE biscrezionale Verbali Immediati | conservazion si Direttore basso basso Atto vincolato
graduatoria Commissione e
Dichiarazione di
nomina vincitori e Lettera di o e . ’ .
Discrezional -
attribuzione livellol basso iscrezionale conferimento Immediati verifica si Direttore basso basso Atto vincolato
economico
lzlfCﬁfgz:aniir Regolamento per Trasparenza Regolamento sugli incarichi a soggetti
incarico a alto Discrezionale | il conferimento di|  Immediati attuazione si (pubblicazioni di | immediati controllo Direttore medio alto esterni Approvazione incarico dal Consiglio
) ) incarichi legge) . .
soggetti esterni Direttivo
CONFERIMENTO INCARICHI DI COLLABORAZIONE 99
Ricognizione
all'interno
dell'ente circa la Regolamento per
resenza della alto Discrezionale il conferimento dif  Immediati attuazione si - - - - Direttore medio alto Istruttoria del Direttore al Consiglio Direttivo
p R s incarichi
professionalita
richiesta
lndlvzi:lgﬂone Regolamento per Regolamento sugli incarichi a soggetti
professionalita alto Discrezionale | il conferimento di|  Immediati attuazione si Trasparenza | immediati controllo Direttore medio alto esterni Approvazione incarico dal Consiglio
esterna incarichi Direttivo
Trasparenza (art.
Formalizzazione vincolata da Regolamento per - ) ’ 15D.Lgs. n ) . .
o basso i il conferimento di|  Immediati attuazione si g immediati controllo Direttore basso basso molto basso
dell'incarico normativa PR 33/2013)
incarichi
Pubblicazioni ) Regolamento per Trasparenza (art. [ :
: ) ! lata d ' ' r o ) ) o ) i Controllo della pubblicazione sul sito
. Co_n:?nmento i obbligatorie su alto v::r?;;vaa il conferimento di Immediati attuazione si 15D.Lgs. n. immediati controllo Direttore medio alto . . . p, .
incarichi a soggettil incarichi 33/2013) obbligatorio prima di procedere a pagamenti

esterni all'Ente




'?ﬂaaﬁﬁ ..

PROBABILITA'

IMPATTO

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

Codice Rischio

Valutazione del
rischio
(valore giudizio -
vedi all. PTPCT
2020)

Attivita vincolata
da: (...) oppure

discrezionale"

"attivita

Prevenzione

(all. 4 PNA)

Misure di

specifiche

Tempi di
attuazione

Indicatori

TARGET da
raggiungere

Misure di
Prevenzione
trasversali
(all. 1 PNA)

Tempi di
attuazione

Indicatori

TARGET da
raggiungere

Responsabile
dell'attuazione

GIUDIZIO SINTETICO

GIUDIZIO SINTETICO

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

APPLICATA

Comunicazione a

Erogazione degli
importi

vincolata da atto di

basso conferimento/contra

tto

Regolamento per
il conferimento di

incarichi

Immediati

attuazione

si

Verifica
preliminare
prescritte
pubblicazioni e
resoconto attivita

immediati

verifica

Amministrazion

Ufficio

e

basso

basso

Regolamento sugli incarichi a soggetti

esterni Relazione conclusiva condizione per il

pagamento

Funzione
Pubblica
(PerlaPA)
consulenze
esterne affidate
semestre
precedente

basso

vincolata da
normativa

Direttore

basso

basso

molto basso

Procedura automatizzata PerlaPA

Procedura ACI

incarichi ex art. 53

Ricezione
domande

molto basso

Discrezionale

Segreteria

molto basso

dipendenti

Valutazione ex
art. 53, d.Igs. n.
165/2001

Discrezionale

criteri adottati in

Recepimento

ACI

2020

Adozione

si

Direttore

basso

basso

Attivita demandata al Direttore

Determinazione
del Direttore su
concessione o

meno

Discrezionale

criteri adottati in

Recepimento

ACI

2020

Adozione

si

Direttore

basso

basso

Attivita demandata al Direttore

Comunicazione a
dipendente su
esito, durata,
compenso
autorizzato,
eventuali limiti

molto basso

Discrezionale

Recepimento
criteri adottati in
ACI

2020

Adozione

si

Direttore

molto basso

basso

Attivita demandata al Direttore

Comunicazione a
Funzione
Pubblica Incarichi
entro 15 giorni

(PerlaPA)

Discrezionale

Direttore

basso

basso

Procedura automatizzata PerlaPA

Comunicazione a
Funzione
Pubblica
(PerlaPA)
incarichi affidati
semestre
precedente

Discrezionale

Direttore

basso

basso

Procedura automatizzata PerlaPA




IINISTRAZIO

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

Distacchi

. Attivita vincolata Misure di Misure di
rischio da: (...) oppure Prevenzione Tempi di TARGET da Prevenzione Tempi di TARGET da| Responsabile (A T
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio-| ! °PP " A Indicatori ; ! B Indicatori ; LI GIUDIZIO SINTETICO | GIUDIZIO SINTETICO
vediall. PTPCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Valutazione . o Disciplinare sulle . , , . Rispetto del disciplinare sulle missioni
esigenze medio Discrezionale missioni Immediato adozione Direttore medio basso (autori . del Direttore)
ionali autorizzazione del Direttore
NE DEL PERSQNALE funzionali
i iscipli Rispetto del disciplinare sulle missioni
Adozllonet alto Discrezionale | DiSCiPlinare sulle adozione - — - - Direttore medio medio P N P :
provvedimento missioni (autorizzazione del Direttore)
Missioni
autorizzazione Disciplinare sulle ) . . Rispetto del disciplinare sulle missioni
tici molto basso| Discrezionale e Immediato adozione - - - - Direttore basso molto basso . . .
anticipo missioni (autorizzazione del Direttore)
verifica P to Uffici . L oL
o o documentazione ) - check list di reposto Licio Rispetto del disciplinare sulle missioni
Liquidazione basso Discrezionale Lstiicati immediati i - - - - Amministrazion basso basso . . .
giustificativa delle verifica e (autorizzazione del Direttore)
spese
Istanza
interessato/ammi
nistrazione | molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
pubblica di
provenienza
Valutazione
esigenze
funzionali . .
struttura di molto basso|  Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
appartenenza del
dipendente
Rilascio nulla . .
osta molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
MOBILITA'
Comandi /




Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' | IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
Valu:iasz::ir:)e del Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | {valore giudizio-| 9% ) oppure ASEIHEIE UIICE Indicatori | VARGET da|  Prevenzione | Tempidi | ., . . |TARGETdal Responsabile | o\, Nremico | Giupizio sinteTico
vedi all. PTPCT attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
’ discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Adozione . .
determina molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
Definizione
modalita di avvio . .
con altra molto basso|  Nonattuato molto basso molto basso Dotazione organica completa
amministrazione
Istanza i i
) molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Valutazione del Direttore
interessato
Valutazione
esigenze
funzionali/fabbiso basso Non attuato basso basso Autorizzazione del Consiglio Direttivo
. . gni delle strutture
Trasferimenti .
interessate
Rilascio nulla . . - . .
: oslta . basso Non attuato basso basso Autorizzazione del Consiglio Direttivo
Adozione .
provvedimento molto basso| Nonattuato molto basso molto basso Atto del Direttore
- i Determinazione del Direttore -
Stampa c.art.e||||(n| alto Vincolata da legge | Ordine di Servizio in atto Verifica si Formazione 2021 Attestazione Corso Preposto Uf.ﬂCIo alto alto o . .
e conteggio ticket Contratti Responsabilita del Preposto Ufficio Contratti
>IMENTI RIGPARDANTI IL
PERSONALE
Richiesta invio It Vincolata da legge Richiesta in atto verifica si Formazione 2021 Attestazione Corso Direttore medi medi Attivita d data al Dirett
medico fiscale alto g8 Direttore edio edio ivita demandata al Direttore
Rilevazione
presenze




'??éiaﬁﬁ

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

SON

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
8 (ks P i Tempi di P i Tempi di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio - da: ( ).o!agfure reve?'zmne emp-| di Indicatori TAR.GET e revenzmn'e emp.| di Indicatori TAR.GET da Res'ponsa!alle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . . "
discrezionale (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
ADEMP
Aggregazione . Preposto Ufficio . Attivita di competenza del Funzionario
SO medio Discrezionale - - - Formazione 2021 Attestazione Corso Attivita basso medio . . . .
piani ferie tuzionali apicale e autorizzazione del Direttore
Istituzionali
Esame Preposto Ufficio Attivita demandata al Preposto Ufficio
CONTRATTAZIONEH disposizioni basso Discrezionale Formazione 2021 Attestazione Corso | Amministrazion basso basso Amministrazione e Contabilita che riferisce
CCNL / normative e al Direttore
Elaborazione Vincolata art. 40
piattaforma basso S Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore
contrattuale
Sessioni di
negoziazioni con Vincolata art. 40 Convocazione ) . . . N ) PN .
le organizzazioni basso TUP! Direttore in atto controllo lettera Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore
Contrattazione sindacali
Integrativa Ente
Personale
Aree/Dirigenza/Prof| Sottoscrizione . Protocollazione . Trasparenza . . o ) . Lo .
essionisti ipotesi CCl basso Vincolata verbale in atto controllo protocollo (pubblicazione) immediata Verifica sito Direttore basso basso Attivita demandata al Direttore, O0SS, RSU
Validazione da : i
A q Vincolata da Verbale Collegio . . s Direttore A . . .
parte del collegio medio normativa dei Revisori in atto controllo | libro verbaoli Revisori basso medio Relazione illustrativa ex D.Lgs. N. 165/2001
dei revisori
Pubblicazione in
applicazione della Jincolata da Attestazione _ ) Attivita demandata al Direttore
normativa sulla basso i ARAN in atto controllo protocollo Direttore basso basso . . .
trasparenza, invio normativa Ricezione ricevuta elettronica ARAN
ARAN e CNEL
Ricezione ) ) Adeguamento ) ’ ) Lo . .
D [
domande molto basso iscrezionale procedure ACI formalizzazione 2020 protocollo Direttore molto basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
Esame ) ) Adeguamento ) . o ) ) ” ) Loy . .
Erogazione Sussidi| documentazione basso Discrezionale procedure ACI formalizzazione 2020 Controllo Immediati si/no esito positivo Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
richiesta Adeguamento
documentazione basso Discrezionale rocgdure acy | formalizzazione 2020 Controllo Immediati si/no richiesta Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
mancante P
Definizione h
ALE i Non sussiste rischio (struttura organizzativa
graduat?rla, basso Discrezionale Adeguamento formalizzazione 2020 controllo Immediati si/no esito Direttore basso basso ( g
concessione procedure ACI ridotta)

benefici




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da: (...)'o?;:)ure Preve,w.zmne Temp-| di Indicatori TAR.GET e Prevenzmn.e Temp.| di Indicatori TAR.GET £g Responsal.alle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . . "
discrezionale (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
BENEHICI AL PERS
Ricezione . ) Adeguamento . . . S . .
domande molto basso| Discrezionale procedure AC| | formalizzazione 2020 controllo Direttore molto basso molto basso Attivita vincolata di competenza Direttore
Esame ) . Adeguamento . . . .| applicazione : » . Coas . .
documentazione basso Discrezionale procedure ACI formalizzazione 2020 controllo Immediati circolare esito positivo Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
Interventi a
carattere sociale e
culturale/borse di
studio
Definizione ) ) Adeguamento . . o . ) ’ Lo . .
graduatoria basso Discrezionale procedure ACI formalizzazione 2020 controllo Immediati si/no esito Direttore basso basso Attivita vincolata di competenza Direttore
Invio varie o Adeguamento o ) Non sussiste rischio (struttura organizzativa
tipologie di lettere molto basso| Discrezionale procedure ACI formalizzazione 2020 - - - Direttore molto basso molto basso ridotta)
Programmazione
del fabbisogno e
individuazione, . o . . . .
sotto il profilo Prre:c;zz?os:ejodﬁ € Determinazione determinazi Preposto Ufficio Programma triennale dei lavori pubblici e del
giuridico, tecnico, rogetto di alto Art. 21 TUCP annuale del In atto controllo © ermemazmn Trasparenza Inatto | pubblicazione si Contratti e medio alto programma biennale degli acquisti di
prestazionale ed prog Direttore Direttore . - .
contratto forniture e servizi da Direttore (art. 21 TUCP)

economico
dell’oggetto del
contratto.




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

Valutazione del . . . . . APPLICATA
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di Ri bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% |-} oppure revenzione Suet el || AR revenzione empidi | icatori | TARGET da) Responsabile | o\ ) qinrerico | aiupizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
| discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Applicazione delle disposizioni D.Lgs. n.
Scelta della Predisposizione Determinazione a| RUP e 50/2016 da citare in determinazione a
rocedura di del bando e del contrarre o atto determinazi Personale che contrarre
'? Lo K alto D.Lgs. N. 50/2016 equivalente Immediati controllo eterminazion Trasparenza Immediati | pubblicazione si presidia il medio alto
affidamento e del disciplinare di e .
relativo regime gara o processo di
Richiesta CIG riferimento Dichiarazione assenza conflitto di interesse
RUP
Verifiche sui
requisiti di . -
Definizione dei partecipazion Rlcorsgballclrt@erl di
requisiti di o e degli pubblicita.
carattere Previsioni operatori
ersonale Predisposizione legislative . F;t te dal Riduzione del RUP e li . delle di fe
I!aofessiona’le del bagdo e del inderogabili e © eRL,L|JaPe @ margine di Personale che Applicazione delle disposizioni D.Lgs. n.
P tecni ’ disciplinare di alto Discrezionale meccanismi di Immediati ’ si discrezionalita | Immediati Controllo si presidia il medio medio 50/2016 da citare in determinazione a
ecnico, Para applicazione Numero di dellattivita processo di contrarre
] ecor.lor.mco- 9 norme imperative fichieste di mediante riferimento
finanziario per la auto-esecutive chiarimenti standardizzazione
part(’eCIpazwne gi del processo di
all’appalto. ) . attivita
integrazione
documentale.
Definizione delle
Scelta del criterio modalita di
di aggiudicazione | Aggiudicazione
(prezzo piu basso | dei pesi e dei
o offerta piu criteri di .

. . N . Rispetto . . . P
vantaggiosa)in | attribuzione in a Or;iZiom Applicazione delle disposizioni D.Lgs. n.
relazione a fattori funzione di alto Discrezionale TUCpP o Lince Immediati verifica Trasparenza |immediata verifica RUP medio medio 50/2016 da citare in determinazione a
riconducibili alle | elementi oggettivi Guida ANAC contrarre

caratteristiche del
contratto e delle
relative
prestazioni.

del contratto e
congruenti con le
caratteristiche
oggettive dello
stesso.




IMPATTO

IONIO

Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA'
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del T . . . )
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di Ri bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% - oppure revenzione Suies Tl || AIErEE revenzione empidi | icatori | TARGET da) Responsabile | )\ interico | Giubizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
| discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Nomina della Ig.eterm.inaziolr;e
Commissione di | ¢ nomina defia Determinazione del Direttore
iudicazione e Commissione da Determinazio RUP e Membri H H ichi ioni di i i
aggiu arte del - - . . ) Ricezione dichiarazioni di assenza conflitto di
. X pi . )
svolgimento dei Direttore alto Discrezionale Art. 77 TUCP Immediati ne del controllo Trasparenza | Immediati si/no della medio medio .
lavori di apertura e ’ Direttore Commissione interesse
valutazf;one delle [ /. i riunioni Applicazione delle disposizioni di legge
offerte Commissione
Monitoraggio
Valutazione, _ l\/_IO_daIité_di rispettg c.jei
apprezzamento e e |n(’j|V|duazl|ong‘ Verbali della te".mm .
. Attivita di natura dell’anomalia gia - procedimentali
svolgimento del . - ) Commissione e i
. . tecnico- predefinita dal Numero di e per verificare .
giudizio tecnico discrezionale Codice dei verifiche di giustificazioni 'emersione di RUP e Membri
sulla congruita, medio Discrezionale i Immediati . delle Societa. | Immediati S della basso alto Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
o svolta dalla contratti, che anomalia ; ) eventuali ritardi .
serieta o . e Procedimentalizza] L Commissione
s Commissione di disciplina il sub effettuate Jione dei rapporti o omissioni che
sostlt-enlbll.llt.a‘e aggiudicazione. procedimento tra RUlgp possono essere
r:a"l’zzfafbl ita nelle fasi e nei sintomo di
ell'offerta. tempi fenomeni
corruttivi




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oPpure revenzione cngyel Tl || REres revenzione empidi | icatori | TARGET da)  Responsabile | ) qinremico | Giubizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
et discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
PROCEDURIA DI SCELTA OEL CONTRAH Determina
a contrarre
— Ricerca
A' CONTRAT|TUALE E PATRIMONIO di mercato
Selezione Presupplolst} di
tori d legge definiti art.
Scelta della . °’?tera onl a_' 36, TUCP N gi
affidamento Presentazione medio Discrezionale Obbligo ricorso al Immediati trattativa Trasparenza Immediati | pubblicazione RUP basso alto Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
nego-zlata e.del delle offerte — MePa affidament privata.
relativo regime - >5.000 euro
Scelta del miglior
contraente sulla
A CIG
base dei criteri di
valutazione
dell’'offerta indicati
nella lettera di
invito
Istruttoria del | PreSL:ijf),o,Stt,' drlt
Verifica dei RUP - verifica dei eggz ‘?U”élga ’ Numero di
presupposti di presupposti di ' affidamenti a Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
Ie.gge per fattc3 e .dl diritto alto Discrezionale | Obbligo ricorso al Immediati trattanva Trasparenza Immediati si/no RUP medio alto Dichiarazione assenza conflitti di interesse
I'affidamento per I'affidamento ) . privata allo
. ) R MePa affidamenti I
diretto e relativo diretto - 5,000 6Uro stesso del RUP
perfezionamento Determina a ’ fornitore
contrarre

CIG




Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO
DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e ) . . .
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
HI (8 P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - Cel ).o?;?ure reve?.zmne Temp-| di Indicatori TAR.GET e revenzmnAe Temp.| di Indicatori TAR.GET cg Responsa?ﬂe GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . .
discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Istruttoria del N .
RUP - verifica e cia lief'zt:url‘e”a
ponderazione procggimento Verifica
Esercizio della delle posizioni R revoche/annul N
potesta giuridiche m?)z\t/)gg%:é lamenti di Seterminasione Applicazione del D.Lgs. N. 50/2016
discrezionale | sottostanti e della alto Discrezionale Separazione Immediati procedure di del Direttore | Immediata si/no RUP medio alto Dichiarazione assenza conflitti di interesse
dell’Ente in sede di presenza di . p ) . gara con o
attivita istruttoria ¢ del RUP
autotutela. concreto - senza
) decisionale e o
interesse motivazione
bbli controllo processo
pu _ 'Co_' motivazionale.
Determinazione
Istruttoria del
RUP —
Predisposizione
capitolato Gia definite nel
speciale Codice degli Verifica
regolante il Appalti.  Obbligg revoche/annul Applicazione del D.Lgs. n. 50/2016
Varianti in corso di ricorso alle di motivazione. lamenti di N Ri f P P ; i
. . ischio basso in quanto fattispecie mai
esecuzione del varianti. medio Art. 106 TUCP Separazione Immediati procedure di Dzzrgi'rlfﬁfge Immediata si/no RUP basso medio s . ql p.
contratto Valutazione attivita istruttoria e gara con o verificatasi nell'Ente per le ridotte
fattispecie decisionale e senza dimensioni degli acquisti
applicabile e controllo processo| motivazione
verifica esistenza motivazionale.
presupposti e
limiti di legge. -
Determinazione




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

T ———— DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di MISURA
(o P . - P . - .
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio (valore giudizio - da: ( ).o!agfure reve4r141|one Tempvl di Indicatori TAR.GET e revenzmn.e Temp-| di Indicatori TAR.GET £g Refponsa%)lle GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO APPLICATA
. "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi all. PTPCT . . "
discrezionale (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Verifica in corso di Gia definite
procedura di gara della| nell’art.105 del
documentazione Codice dei
richiesta e Contratti che
istruttoria del RUP — In stabilisce il limite f B
fase di accettazione massimo di Applicazione del D.Lgs. n. 50/2016
issibilita inazi Rischio basso in quanto fattispecie mai
Subappalto del Sulll’,;ppa_'m d.?. medio art 105 Tucp [ Ammissita del) gy silno Peleminazion® | immediata| ~ siino RUP basso medio ©bassoin q P
parte dell’Ente: verifica subappalto e le el Direttore verificatasi nell'Ente per le ridotte
dichiarazione di modalita ed i di ioni degli L.
subappalto, tempi di verifica imensioni degli acquisti
verifica e ed accettazione
controllo requisiti di da parte della
partecipazione in capo stazione
al suba appaltante
Utilizzo di rimedi di Ric‘?j“l_a St[_“me”“
risoluzione delle Inalizzatl a P
. consentire la Gia definite nella Applicazione del D.Lgs. n. 50/2016
controversie celere definizione del legge sul R : f ; f :
alternativi a quelli ) ) . o 99 . ) Determinazione | . ) . Rischio basso in quanto fattispecie mai
. _ | contenzioso e la rapida medio Discrezionale procedimento. Immediati si/no del Dirett in atto si/no RUP basso medio e X , .
giurisdizionali realizzazione Obbligo di el Direttore verificatasi nell'Ente per le ridotte
durante la fase di . . A . . . s
esecuzione del delle forniture o dei motivazione. dimensioni deg“ acqu|st|
uzi servizi
contratto oggetto del contratto.
Approvazione da Regolamento
E parte del disciplinante i Applicazi del R | t 1l
CONC E:%?WHIFBBIH Erogazione Procedimento Consiglio Direttivg costributi pplicazione del Regolamento sulla
contrgibuti vari |@mministrativocontabile alto Discrezionale  |previa valutazionel Immediata sino controllo cconomici In atto sino pubblicazione|  Direttore medio alto erogazione di contributi e vantaggi
per la liquidazione dell at::nst?ozai con economici ex Iegge n. 241/1990
. g X P . Trasparenza
istituzionali
Manuale a Manuale sulla gestione degli inventari
supporto della o . .
Inventariazione medio Disposizioni gestione In atto si/no revisione Trasparenza in atto si/no verifica Preposto Ufficio basso medio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
normative patrimoniale dei 2021 P Contratti Contratti
beni (art. 31
R.A.C.)
Manuale a
supporto della . . . X .
Revisione periodica . Disposizioni gestione ) revisione ) ) . Preposto Ufficio| . Determinazione del Direttore in caso di
deqlii h medio . tri iale dei In atto si/no 2021 Trasparenza in atto si/no verifica Contratti basso medio . K i K .
egli inventari normative pabrlm.(zm: 631 ei ontratti acquisti o cessione di beni mobili
eni (art.

RA.C.)




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Ladica Ricchi

Valutazione del
rischio

Iualara gindizia

Attivita vincolata
da: (...) oppure

Misure di

Prevenzione

Tempi di

Ilndicatari

TARGET da

Misure di

Drovonziono t

Tempi di

Indicatari

TARGET da

Responsabile

GUINDIZIO SINTETICO

GIUIDIZIO SINTETICO

DATI,
MISURA
APPLICATA

Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

MAGAZZINO
Valutazione del
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
(valore giudizio -| da: (...) oppure Prevenzione Prevenzione
vedi all. PTPCT "attivita specifiche Tempi di TARGET da trasversali Tempi di TARGET da| Responsabile DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio 2020) discrezionale" (all. 4 PNA) attuazione Indicatori | raggiungere (all. 1 PNA) attuazione Indicatori raggiungere| dell'attuazione GIUDIZIO SINTETICO GIUDIZIO SINTETICO APPLICATA
Mano da utenti incasellamento
N . - n N P estione . P— TTepUSTo Uty "
PJIOTOCOLLO esm:'l(ct:me"’ Genfzgz;mirm TZ’:::;:QI patr?moniale dei In atto si/no re;|§|201ne iﬂegamii:e 2020 | | determinaziorje|  verifica Contratti AttivitBr&C@&Hi?efé'ﬁQQ“&é!ZP?éié\ﬁb Ufficio
portalettere, . ormat ! piess , - . . .
aziende, privati e medio Discrezionale | |~ beni (art. 31 la PEC e i Fax controllo | | Segpeteteria basso alto Segregazione dellgfyg@ipni (tre risorse
da messi RAC) (Orario e Oggetto) abilitate al controllo protocollo)
icazi ) Report (Foglio
Comurll\;lcgzzmne 2 Consegna dei crznolc()gic%) controllo
- . valori (Contanti Collegio dei .
Flussi di denaro ir| isposizioni Manuale del icazi LonfroRrediisa| follegio
ENTRATA: portaletesoro) su Disposiziont i controllo | | CoM@uNcagiRNe in atto iplormafica| [Reviserieiope| Nitettare RIS g Yeantgmatiazatange
: da gy . rmafi Cassiere K . . ) - Uf?} P |dal C : dal L )
ESTERNO ed |}V b_lgﬂm:;sc medio BREA 8 Rale Economo (art. 31 in atto si/no Collegioddi | Vagf&UF&vel | Ifhmediati d-Batidlg Tergtp [ Preposto Economo basso alto Segregazione delle funzioni (tre risorse
immobiliare anno . Revisori ecc) al : Ufficio >
INTERNO AC precedente RAC) Resposnsabile ?espgglsablle Anministrazio abilitate al controllo protocollo)
dell'attivita K ne
Procedimento
Personale ch
|Gestionecasettadif presiete - — -
posta elettronica . _ S . . processo di Segregazione delle funzioni (n. 3 risorse
e Gestione email ) ) Pefinizione livelli ) ) Ordinamento dei T iferi t -
istituEliossile e pervenute Discrezionele accesso a PEC in atto si/no controllo servizi In atto Distigisna; procedura rirerimento abilitate al controllo)
Bostishisttiendadir ppedizione da Procedura automatizzata ACI
UsSkyTilicatarso ) ) allegare agli
Centro Postale Smistamento, Protocoll Conservazione invii redatt
4 Valutazione medio Discrezionale rotocollo Immediata Archiviaziore controllo distinte della Iamediati invil redatta verifica Segreteria basso medio Attivita a basso rischio
Fony Express, altn Registrazione mTormatico corrispondenza alloperatore
Operatori, g P anche per la
Consegnata a Alterazione Fosta Ordinaria
mano dell'Ordine di (Prioritaria).
lavorazione e dei . .
P Registrazione
DG "Variabile" di ogni plifo
O;g;:t:;oennéo, in arrivo, secondo |p
In%étm%%o medio Discrezionale ngr:(t:;gfl Immediati si/no attuazione acj—&%gﬁgl?;?@%a Inmediati si/no controllo R.U.P. basso medio Regolamento sulla telefonia mobile
postumo Pa.
- N Controfirhg
RlceV|me-nto | 1) Da Corriere: Protocollo ) . u lettera di vetturale e . . Predeterminazione in Determina a
documentazione di Eventuale Discrezionale L . Immediata si/no controllo L. Immedigti si/no controllo Segreteria
Gara consegna fuori IR rasTTEToTe contrarre, disciplinare o bando
Risgaeyistore dell'orario di consegna,|
Acquisti apparati ¢/ *or [xGara. Codice dei . Sglla bugta
disponitivi medio Discrezionale ) Immediati si/no attuazione VIEF% B§ il | Inmediati si/no controllo R.U.P. basso medio Regolamento sulla telefonia mobile
2ioormegiaia 8yl contratti i geauisio Me Fa. |
to timbro'con .ata, orafio!
direttamente q evla flrmzre
damnteressato:
eventuale
FapasradIavio . o Codice dei : ) ) Trasparenza o ) . . .
Di | . tt . troll U.P.
1 TELEFONte! E cELLULARI ordine medio iscrezionale contratti Immediato si/no attuazionel | 0 icto Me.Pa. lihmediati si/no controllo R.U.P basso medio Regolamento sulla telefonia mobile
Flussi di Registrazione di tutia
Corrispondenza in la Procedura automatizzata ACI
ENTRATA: da Pagamento o Protocollo. . ) o cREpantsitza Prepgsto Ufficio S i i (ORI tiilEfich
UkstatoRistisea || fatture foritori of | medio | PSR n'ffr{;?%:%%%tg' MMt | Aehivigrigne smglatolisla |immediato si/no controllo | or rtGRERASTS basso medio Seg? gggwgﬁéia@@zmnt&?ﬁemé ,h%m
Pec, Fax, e Smisisinsido, Pag tracciatelefonracodide e a‘Mﬂ]E‘%ﬂé‘%Féé&‘Pﬂ?Sl?o%%‘l)o)
Consegnata a apertura buste e Immedigti si/no

EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA




AFF

Ricezione

Regolamento su uso|

Rispetto

Attivita

Valutazione del

richiesta apparato medio colefonia mobile disposizioni Immediato siino controllo Direttore basso medio Regolamento sulla telefonia mobile
mobile Regolamento
I Rispetto
Esame istanza medio CBOIBMENTOSU USOL - e osizioni Immediato si/no controllo - - - - Direttore basso medio Attivita demandata al Direttore
telefonia mobile Regolamento
Mano da utenti incasellamento alfanumerico, Telefonia mobile
Mappatura processi/attivita Valutazione rischio Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo) PROBABILITA' IMPATTO

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

contratti

libri

Collegio Revisori

Contratti

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
(e P i T i di P i T i di Ri il
Sottoaree Processo Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% ) oppure revenzione gyl Tl || REreh revenzione empidi ) icatori | TARGET da| Responsabile | /0 gnrerico | siubizio sinTeTico
el G "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
vedi .
2020) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
CoHI Telefonia mobile
Rispetto Assegnazione da Direttore
Assegnazione = Regolamento su uso| . o . . Direttore con . . - - Lo .
ARl GENERALI apparato medio telefonia mobile disposizioni Immediato si/no controllo definizione delle Immediata| Disciplinare Preposto Ufflmo basso medio Attivita demandata al Direttore
Regolamento R Contratti
regole di utilizzo
Pagamento A Manuale dei Cfr. procedure di Contrgllo d.a ) Prepo_stp Ufﬂ_CIo . Segregazione di funzioni (Preposti Uffici
fatture fornitore medio 2gamenti agamento - --- - Funzionario annuale si/no controllo | Amministrazion basso medio L. . k
a pag pag apicale e Amministrazione e Contratti)
I:lcctiz'sotge mEdio Non attuato -— -— _— _— [ - - — — basso medio Att|V|té non prevista
Esame istanza medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
Altri dispositivi
(tablet, portatili) | Assegnazione . . N .
ap?)arato medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
Pagamento . q PN .
filtture medio Non attuato basso medio Attivita non prevista
Stampa su carta
n.u.merata € a Norme su tenuta deil Comro.llo a . . Traspargnza X pubblicazione . Attivita demandata al Direttore
vidimata da medio libri campione Immediato si/no controllo | (pubblicazione su PTTI sito deliberazioni Direttore basso alto N .
[ ENUTA DEI REGISTRI UFFICIALI Notaio delibere Collegio Revisori sito) Controllo Revisori dei Conti
del CD
Registro dei | Controllo a Trasparenza o Attivita d data al Dirett
. a Norme su tenuta deil R . . K o X pubblicazione . IVita demanadata a Irettore
verbali medio . campione Immediato si/no controllo (pubblicazioni su PTTI sito deliberazioni Direttore basso alto N .
dell'Assemblea Collegio Revisori sito) Controllo Revisori dei Conti
Raccolta
deternjlnazmnl ) Norme su tenuta dei Contrqllo a . . Tra;pargnza . pubblicazigne ) Attivita demandata al Direttore
del Direttore medio libri campione Immediato si/no controllo | (pubblicazione su PTTI sito estremi Direttore basso alto L .
numerata e Collegio Revisori sito) determinazioni Controllo Revisori dei Conti
vidimata
Tenuta dei libri 'Raccolta
ufficiali e dei | deliberazioni del ) Norme sutenuta defl  CONtrollo @ . _ Trasparenza . pubblicazione| Attivita demandata al Direttore
Registri Presidente medio et campione Immediato si/no controllo | (pubblicazione su|  PTTI sito estremi Direttore basso alto L .
numerata e ort Collegio Revisori sito) deliberazioni Controllo Revisori dei Conti
vidimata
Controllo a Attivita demandata al Preposto Ufficio
Registro degli di Norme su tenuta dei campione Immediato silno controllo . . . . Preposto Ufficio| b It Contratti
inventari el libri ) P S Contratti dSSo iy ontratti
Collegio Revisori Controllo Revisori dei Conti
Controllo a Attivita demandata al Preposto Ufficio
Registro dei beni di Norme su tenuta dei campione Immediato silno controllo . . . . Preposto Ufficio| b It Contratti
immobili CCRY lbri mplone Contratt asso alto ontratti
Collegio Revisori Controllo Revisori dei Conti
Controllo a Attivita demandata al Preposto Ufficio
Repertorio dei medio Norme su tenuta dei campione Immediato si/no controllo - --- --- --- Preposto Ufficio basso alto Contratti

Controllo Revisori dei Conti




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA

rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oPPUre revenzione Sl Tl || PAAEETES revenzione empidi | icatori | TARGET da Responsabile | o) )0 ginrerico | iupizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
202'0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Ricezione Ito b Dieoosisiont Protocollo mediat . ol Seareteri lto b lto b Attivita disciplinata da Direttore in accordo
RIMBORIS| ACI GLOBAL molto basso | Disposizioni interne . ' mmediato si/no controllo egreteria molto basso molto basso . L
domande utenza informatico con disposizioni ACI Global
Invio
documentazione Procedure Attivita discipli . .
. . - ivita disciplinata da Direttore in accordo
Rimborsi soccorsi( o ccessiva | molto basso | bisposizioni interne| concordate con | Immediate sino attuazione Segreteria basso molto basso p- o
stradali gestione di ACI ACI Global con disposizioni ACI Global
Global
i Attivita disciplinata da Direttore in accordo
Risposta ad basso Disposizioni interne ACI Global -— - - -— - - -- Segreteria basso basso P
tent i izioni
utente con disposizioni ACI Global
Regolamento Regolamento sulla gestione delle
Acquisizione del 0 , . . . . . . . . i - . g L .
reclamo medio Discrezionale sulla gestione dei in atto si/no acquisizione Trasparenza in atto |Registro reclami| pubblicazione| Segreteria basso medio segnalaz|on| e reclami
GESTIONE DEI RECLAMI reclami i i i
Registro dei reclami
Gestione del Regolamento sulla gestione delle
rectamo con Regolamento segnalazioni e reclami
coinvolgimento di alto Discrezionale sulla gestione dei in atto si/no acquisizione Trasparenza in atto |Registro reclami| pubblicazione| Direttore medio medio g
strutture reclami Registro dei reclami
interessate.
Risposta Direttore o Regolamento sulla gestione delle
protocollata ad Regolamento P to Uffici lazioni lami
utente risolutiva alto Discrezionale [ sulla gestione dei in atto si/no acquisizione | Trasparenza inatto  |Registro reclami| pubblicazione repZtSti\(/)ita clo medio medio segnalazioni e rectami
entro un termine reclami A Registro dei reclami
prefissato Istituzionali
Eventuale
segnalazione a Disposizioni R | M . dell
Provincia normative su egolamento sulla gestione delle
(vigilanza), alto Vincolata da legge obbligo di Immediata siino verifica Trasparenza inatto  |Registro reclami| pubblicazione|  Direttore medio medio segnalazioni e reclami
Regione (tasse), segnalazione Regi . .
I istr i reclami
ACI (STA o altre illeciti egistro dei recla
violazioni)
convalida . Manuale Procedura GSA . _ Preposto Ufficio . Manuale dei pagamenti e delle procedure
anagrafica medio anagrafiche WEB in atto si/no controllo - - - - Amministrazion basso medio L . .
fornitore clienti/fornitori e amministrativo-contabili
trollo di . N . .
Convalida . controllo di Preposto Ufficio Segregazione delle funzioni: controlli multipli
L A Manuale gestione | Procedura GSA . . corrispondenza . . ) . . g . . _
determina/impegn| medio o ) in atto si/no controllo ; in atto si/no visto Amministrazion basso medio da Direttore, Preposti a due uffici attestata
o di spesa pagamenti e incassi WEB spesa con atti e ’

autorizzativi

da timbri su fatture




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

P Attivita vincolata Misure di Misure di APPLICATA
da: (... P i T i di M i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oPPUre revenzione Ll Tl || PAREETES revenzione empidi | icatori | VARGET daf  Responsabile | o\ 0 gnremico | Giubizio sinTeTico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
. discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
2020)
Ciclo passivo
) N Disposizioni di legge; Verifi bbli . " dell'affid
Verica regolarita . Manuale Gestione Controllo da ) ) documento ) ) - ) . erifica obbligatoria all’atto dell’affidamento
medio ) ) ) in atto si/no DURC regolare in atto si/no acquisizione Segreteria basso medio
del DURC dei pagamenti e segreteria allegato e dej pagamenti
degli incassi
Verifica o
. . Disposizioni di legge;|
adempimentl Manuale Gestione Controllo da documento Visto buon fine
Equitalia (Art. i ) i i " - i i i i ifi i i ! i i
Tgbz%(L medio dei pagamenti e segreteria in atto si/no allegato verifica Equitalia | atto si/no acquisizione |  Segreteria basso medio Verifica obbligatoria all'atto dei pagamenti
L. deali i )
3/10/2006 n. 262) cgll incass!
Convalida ordini D;Z:jzllzné:;tligng:; Procedura GSA Preposto Ufficio
di alto ) X in atto siino controllo Amministrazion medio medio Procedura automatizzata GSA WEB
- . dei pagamenti e WEB
contabilizzazione C . €
degli incassi
. . ) Preposto Ufficio
Registrazione Manuale gestione | Procedura GSA . . L ) A . .
fatture passive alto pagamenti e incassi WEB in atto si/no controllo - - - - Amm|n|estraZ|on medlo medlo Procedura automatizzata GSA WEB
. Manuale Preposto Ufficio
| . P dura GSA ) . o ) q .
Convalida medio anagrafiche rocedura in atto silno controllo Amministrazion basso medio Procedura automatizzata GSA WEB
anagrafica cliente . - WEB
clienti/fornitori e
o . Manuale gestione Procedura ) . Autorizzazione ) ) ) Prepo_st.o Uffipio . Segregazione delle funzioni: controlli multipli
Emissione fatture medio S | Fatt ; WEB in atto si/no controllo DI Immediato si/no firma Amministrazion basso medio . . L.
pagamenti e incassi | Fatturazione irettore e da D|rettore, Prepostl a due uffici
Ciclo attivo
’ — ) ) ) Preposto Ufficio
Riconciliazione medio Manuale gestione Procedura in atto si/no controllo Autorizzazione Immediato si/no firma Amministrazion basso medio Verifica da Ufficio Amministrazione
incasso clienti pagamenti e incassi | Fatturazione WEB] Direttore e
Gestione solleciti Adozi | P to Uffici . . .
pagamento e Regole sul controllo| /00#I0Ne regole ) , reposto Uiticio . Segnalazione obbligatoria da Preposto
diti alto del credi sul controllo del 2020 si/no adozione - - - - Amministrazion medio alto L. . . .
creditiin el credito credito e Ufficio Amministrazione a Direttore
sofferenza
Finanza Visto del
Preposto P le ch
i Amministrazion ersonale che . - . .
Gestione Manuale gestione | Rispetto manuale ) ) controllo a Segregazione |. ) : ) presidia il Segregazione delle funzioni: controlli multipli
pagamenti basso o ) d in atto si/no campione delle funzioni immediato| &, capienza visto ) basso basso . . .
fornitori pagamenti e incassi procedure Revisori elle funzioni budget, plroclesso di da Dlrettore, Prepostl a due uffici
conformita e riferimento
trasparenza
- ) ) controllo a . . Preposto Ufficio
Compensazioni lto Manuale gestione | Rispetto manuale in atto silno campione Autorizzazione Immediato silno firma Amministrazion medio edic Divieto di compensazioni
finanziarie a2 pagamenti e incassi procedure Revisori Direttore e P




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

MINISTRAZI(

Attivita DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA
APPLICATA
Valutazione del e . . . . )
rischio Attivita vincolata Misure di Misure di
: (e P i i di P i i di i
Sottoaree Processo Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oPPUre revenzione Tempi di Tl || ReEres revenzione | Tempidi | . o | TARGET dal Responsabile | o\\hyo gintetico | Giubizio sinTeTico
. attivita specitiche Z| rasversall Z1 Z
vediallpTRCT "attivit; pecifich attuazione raggiungere t | attuazione raggiungere| dell'attuazione
202'0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Finanza
controllo effettuato Gestione affidata a ACl Informatica
. direttamente da Preposto Ufficio
. n . ) Gestione da ACI . . procedura . ) . . . . e
Gestione RID medio Discrezionale Inf ti in atto si/no tomatizzat sistema contabile| in atto si/no controllo | Amministrazion basso medio X . X
niormatica automatizzata) . ¢ rmazione a N Segnalazione obbligatoria da Preposto
NE E CONTABILITA' ; . . . . .
Direttore Ufficio Amministrazione a Direttore
controllo effettuatoy e . -
Riconciliazione . direttamente da Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
. . ) ) Gestione da ACI . ) procedura ) ) . . L ) q . .
E/C bancari e medio Discrezionale ; in atto si/no ) sistema contabile| in atto si/no controllo | Amministrazion basso medio Amministrazione
ostali Informatica automatizzata o informazione a o
P . Controllo Revisori dei Conti
Direttore
Manuale Gestione Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
della Fiscalita e dei . . L . .. .
basso Libri Obbligatori (art Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso basso Amministrazione
31RAC) e Controllo Revisori dei Conti
Redazione e ) Lo —
trasmissione delle Manuale Gestione Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
hiaraion . della Fiscalita e dei ) ) > ) . . .
dlcr;llaraﬁlonl medio Lib"‘rizb';ci;zﬁ (;'t Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Amministrazione
iscali ] N .
31RA.C) e Controllo Revisori dei Conti
Manuale Gestione Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
q della Fiscalita e dei . . L. . a . .
medio Libri Obbligatori (art Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Amministrazione
31RAC) e Controllo Revisori dei Conti
ot S Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
ade:pli:nneenti medio no':mative Procedure In atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Amministrazione
fiscali o © Controllo Revisori dei Conti
Liquidazione e
versamento
imposte . .
Preposto Ufficio Attivita di competenza del Preposto Ufficio
. Disbosizioni _ , oSt ! . . .
medio r:zs::;:j: Procedure In atto si/no attuazione - - - - Amministrazion basso medio Amministrazione
e Controllo Revisori dei Conti
el s i Preposto Uficio
medio Libri Obbligatori (art Procedura in atto si/no attuazione Amministrazion basso medio Manuale sulle dichiarazioni fiscali
Redazione CUD 31RAC) e
per i collaboratori
e certificazioni
per i )
prefessicaist ol e e e Preposto Ufficio
basso Libri Obbligatori (art Procedura in atto si/no attuazione Amministrazion basso basso Manuale sulle dichiarazioni fiscali
31RA.C) e
Manuale sul cassiere economo
T Verifiche controllo . . .
Validazioni spese medio Manuale del trimestrali di in atto si/no trimestrale Autor|zza2|one in atto si/no visto Direttore basso medio Controllo del Direttore
economali Cassiere Economo S Direttore .o . . .
cassa Revisori Verifica trimestrale Revisori




Mappatura processi/attivita

Valutazione rischio

Trattamento del rischio (Misure per ridurlo/neutralizzarlo)

PROBABILITA'

IMPATTO

Valutazione del

DATI, EVIDENZE E MOTIVAZIONE DELLA MISURA

. Attivita vincolata Misure di Misure di
rischio APPLICATA
da: (... P i T i di P i T i di R bil
Sottoaree Processo Attivita Codice Rischio | (valore giudizio -| 9% () oppure revenzione el Tl || (AL revenzione caghcet Indicatori | VARGET da| - Responsabile | o )10 ginrerico | Giupizio sinTerico
vediallpTRCT "attivita specifiche attuazione raggiungere trasversali attuazione raggiungere| dell'attuazione
202'0) discrezionale" (all. 4 PNA) (all. 1 PNA)
Fondo cassa e Registrazione
spese economali "immediata" dei
iustificativi Controllo .
controllo giustificativi, Preposto Manuale sul cassiere economo
Giustificativi alto Manuale del Conservazione in atto sino trimestrale | SPeS2 contenuta Immediati sino Ufficio Cassiere e 0 Controllo del Direttore
spese economali Cassiere Economo documenti o entro i limiti di - . Economo
Revisori ) Amministrazio| . . . .
legge, controfirma ne Verifica trimestrale Revisori
del Direttore
CIG
Registrazione
"immediata" dei Controll
. e - ontrollo H
Manuale del controllo giustificativi, Preposto Manuale sul cassiere economo
i Manuale del Cassiere in atto sino trimestrale spesa contenuta Immediati silno Uf?’ . Cassiere b i Controllo del Direttor
€dio | (assiere Economo | Economo (art. 31 e entro i limiti di Ammimaaio| - Economo 2550 e ontrolio def Uirettore
RAC) legge, controfirma ne Verifica trimestrale Revisori
del Direttore
Pagamento CIG
spese economali
Registrazione
"immediata" dei Controll
Manuale del controllo giustificativi, S, Manuale sul cassiere economo
medio Manuale del Cassiere in atto si/no trimestrale | SPESa contenuta Immediati si/no Ufz«;io Cassiere basso medio Controllo del Direttore
Cassiere Economo | Economo (art. 31 o entro i limiti di - ) Economo
Revisori ) Amministrazio| . . . .
RAC) legge, controfirma ne Verifica trimestrale Revisori
del Direttore
CIG
Manuale del I controllo Manuale sul cassiere economo
Incasso e Manuale del Cassiere controllo Registrazione Preposto Cassiere
riversamento medio . in atto si/no trimestrale | "immediata” dei | Immediati si/no Ufficio basso medio Controllo del Direttore
valori Cassiere Economo | Economo (art. 31 Revisori valori Amministrazio| Economo
RAC) e Verifica trimestrale Revisori
UFFIQIO SPORTIV(
Ricezione
attestazione Controllo da ACI . ) Delegazione di s
Procedure ACI Sport ACI Sport
superamento molto basso | Procedure ACI Spor Sport Immediato si/no poi Sede molto basso molto basso Attivita vincolata da ACI
corso
Controllo
. . . regolarita del ) )
Rilascio prima Controllo da ACI . . Delegazione di s
"cenzapgmva pagamento | molto basso | Procedure ACI Sport Sport Immediato si/no ACI Sport %ed o molto basso molto basso Attivita vincolata da ACI
effettuato tramite
POS/ Bonifico/ c/d|
Emissione della Controllo da ACI . . Delegazione di T
molto basso | Procedure ACI Sport Immediato si/no ACI Sport 9 molto basso molto basso Attivita vincolata da ACI

licenza

Sport

Sede




